
ส่วนราชการ  โรงเรียนนวมินทราชูทิศ กรุงเทพมหานคร 
ท่ี  ………………………………………………………………………… วันที่   ………………………………………………………………..………… 
เรื่อง      ขอหนังสือรับรอง   .......................................................................................................................................... 
 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ กรุงเทพมหานคร 
   

  ด้วยข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว/ยศ) ....................................................................................................  เป็น 
(    ) ข้าราชการคร ู     เลขประจำตำแหน่ง ....................... เลขที่จ่ายตรง................................เร่ิมรับราชการตั้งแต่ 
วันที่ .......... เดือน ................................  พ.ศ.  .............  รวม ..........ปี...........เดือน..............วัน  ตำแหน่ง ……............................  
วิทยฐานะ ..................................... อัตราเงินเดือน ……….……... บาท เงินวิทยฐานะ ...................... บาท  
เงินค่าตอบแทน  ................... บาท   กลุ่มสาระการเรียนรู้........................................................................... 
(    ) ลกูจ้างประจำ ตำแหน่ง ………………………..… เลขประจำตำแหน่ง ........................... อัตราเงินเดือน ………….….. บาท  
เร่ิมรับราชการตั้งแต่วันที่ .......... เดือน ................................  พ.ศ.  .............. รวม ........ปี...........เดือน..............วัน 

 (    ) ครูอัตราจ้าง ปฏิบัติหน้าที่ ................................................ รายวิชา..........................................................................
กลุ่มสาระการเรียนรู้ ...................................................................  อัตราเงินเดือน ……………….……. บาท 
เร่ิมปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ ............ เดือน ................................  พ.ศ.  .............. รวม ........ปี...........เดือน..............วัน 
 (    )  ลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติหน้าที่ ................................................................... อัตราเงินเดือน …….…………. บาท 
เร่ิมปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ ............ เดือน ................................  พ.ศ.  .............. รวม ........ปี...........เดือน..............วัน 

  มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์โปรดออกหนังสือรับรองให้แก่ข้าพเจ้า เพื่อนำไปใช้เป็นเอกสารประกอบ
................................................................................................................................ ในวันที่ ....... เดือน ....................  พ.ศ. .........     
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวเป็นข้อมูลจริง ทุกประการ 
 

ลงชื่อ  .............................................................  ผู้ขอ                          
         (......................................................) 

ได้ตรวจสอบแล้วข้อมลูถกูต้อง 

 

ลงชื่อ  .........................................................  
                   (นางจุไรรัตน์  วิกัยนภากุล) 
         ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
                     ......./.........../.......... 

ความเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

ลงชื่อ  .........................................................  
                        (นายเทิดพงษ์  ศรีวิเศษ) 
               รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

      ......./.........../.......... 
(    )  อนุญาต   (    )   ไม่อนุญาต 

 
 
 

(นางสาวศิริกุล  เก่าราชการ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ กรุงเทพมหานคร 

……../……………/………. 
 

หมายเหตุ       1.  โปรด กรอกข้อมูลรายละเอียดของตัวท่านเอง  ใหถู้กต้อง และชัดเจน 
  2.  ประสานงานบุคลากร เพ่ือตรวจสอบ และรับรองข้อมูล   

3.  การสง่บันทึกขอหนังสือรับรอง ต้องสง่ล่วงหน้า อยา่งน้อย 3 วนั 

บค. 12 

บ.ค.03 


